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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIGN DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_g.ioﬂ_l_‘“ﬁ?js_l_zg‘z%j
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KATI MILENA ONATE SARMIENTO ]0-
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 56.078.586 l DE FAN JUAN DEL CESAFi«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | o000-0008211 |  cELULAR | 3002587494 | .
E-MAIL PERSONAL I : katyonate46@gmail.com ]ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | kati.onate@supernotariado.gov.co ]«
BANCO [ BANCOLOMBIA |«  NobEcuenta [ 91278112378 |« ca[ X & cc[ e

No TRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO (| § 9.014.040,00 |«
2678 || DE 2025 |1- HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 “#

Prestar senvicios tecnicos y administrativos, dentro del plazo acordado, los servicios y actividades enumeradas a lo largo

OBJETO DEL, CONTRATC |del presente contrate, Como contraprestacion recibira por parte del contratante unas sumas de dinero, a titulo de

honorarics,

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JORGE ARMANDO SANTANDER GIL | &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR |
CDP No, 109725 & CRP No. 534925 .
FecHA CDH 16/09/2025 | FeCHACRH 26/09/2025 FECHAAPROBACION @ Mes Mo
LUGAR DE EJECUCION I 29 I 09 ] 2025 lt
CiUDAD SAN JUAN DEL CESAR |¢l Dia Mes Ao
DEPARTAMENTO LA GUAJIRA —lt FECHQA’:-?:L‘;?CION | 26 [ 12 ] 2025 |t
FECHA DE INICIO DEL Dia___ Mes _ Afo MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO |
contiaro [20 ] o8 Jzoas 5 J+[3s]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia _Mes  Afio ADICION /O PRORROGA No. N
Y/O PRORROGA l | l | s COP No.@ « CRP No. «
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _Mes  Ado  MESES  DIAS VALOR
C T T e[ Je[ e | |
_=—""T| E5FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« T _J O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e | |" | |"
" $ 2,575.440,00 ” Dia Mes Aflo MES$ A COBRAR
DEL| 01 [10] 2025 le PAGONo. NoDiAS | OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO

AL 31 [ 10] 2025 |e{ 01 |u] 30 |100%

OCTUBRE |
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISI(:_)N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valer del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS SA & 12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |[* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS “ o
3. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR % 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9494004093 L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.014.040,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO 2.575.440,00 ||« ([§  2.575.440,00 $ 6.438.600,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGC alls - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«$ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “l s - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO a3 - S N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «ls - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fl 8 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ll § - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «lls - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGOD ats - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 15 VALCR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO B - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO es - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ R
PAGO 20 VALOR DEL PAGO LRI - $ -
Dia Mes Afio
DEL| O1 10 2025 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO | | | | PAGO No. |
ALl 31 [10] 2025 | [o1] | o©OCTUBRE

ESTE DCC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HASILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual ¥ cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direceién Administrativa

y Financiera,

2_ Contactar al Grupo de Gestibn Documental, una vez susciite el conlrato, a través del correo
electrénico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con el proposito

de elaborar e! plan de trabajo, que definita las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante Ja ejecucitn del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de |a entidad,

3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica
establecitdos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracitn y foflacion de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Contral y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y ¢aja, asegurando el cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos per la entidad.

5. Realizar adecuadamente el pracesa de rotulacién de (as cajas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpta con las normas establecidas por la

entidad para facilitar |a localizacién y conservacitn de los documentos,

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archive (Referencia X-300) completamente|
organizada, adelantdndole todos los procesos técnicos de gestién

documental. Esta actividad, podra ser ajustada segdn tas necesidades y prioridades del servicia
e incrementarla conforme a las directrices de la entidad,

7. Garantizar la calidad y complefitud en cada proceso técnico de Gestidn Documental,
cumpliendo con los estAndares exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones cfrecidas por la entidad sobre los temas
relacienades con el objeto de! contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestidn
Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar opartunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la
interrupcitn de la prestacion de los servicios coniratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la
labor encomendada,

13. Las demds funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucién contractual y
CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en

cuenta los lineamientos establecidos por la Direceibn Administrativa y Financlera

1. Serealizo digitalizacion de las cajas de [a numero 1 hasta la
caja numere 8, ya que en su momento la persona que estaba
acargo del archivo no las digitalizo por falta de tecnolopia.
2. estoy desarrcllande los fuld de esas cajas ya que
carrcborando fa informacion suministrada en archivo estos
seencuentran incompleto, no cumplen con los fineamientos
establecidos.

3. actividades asignadas por el sefior registrador servir de
apoyo a cada funcionario de la oficina en la organizacion de la
informacion que cada uno de ellos mansjan.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez werificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perfodo, se deja constancia que el
(la) contratista KATI MILENA ONATE SARMIENTO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 56.078.586 de  SAN JUAN DEL CESAR cumplié sastifactoriamente * con el objeto y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 2678 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles,

del CRF No. 534925 CDP No 109725

Se autoriza el pago por la suma de $ 2,575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESQS CON

00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL 10 2
PERIODO DE PAGO o1 | | 2025 | pacono. OCTUBRE _ |
ac| 31 [10] 2025 | [o1]. OCTUBRE |
Para constancia se firma en SAN JUAN DEL CESAR ales 30 dias del mes de OCTUBRE de 2025
SUPERVISOR

" Firma Supervisor
JORGE ARMANDCO SANTANDER GIL

REGISTRADOR

/ CONTRATISTA
1

"Kfﬂ ’tLI Oren 7LL

Firma Contratista
KATI MILENA ONATE SARMIENTO
Cedula de Ciudadanfa No
56.078.586 de SAN JUAN DEL CES

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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Cédigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 - PR - 05- FR - 03

Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
= FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el (la) sefior(a) KAT! MILENA ONATE SARMIENTO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 56.078.586 de San Juan del Cesar, en su calidad de Contratista de la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2678 de 2025 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de octubre.,

Dependencia DIRECCION_ ADMINISTRATIVA Y_ FINAMCIERA — DAF_GD
Perfil Contratista Auxiliar administrativo
Dia | Mes | Afo Dia | Mes| Afo
Mes a cobrar Desde 01 | 10 | 2025 Hasta 31 | 10 | 2025
Valor Salud $178000
Valor Pension $227800
. Valor ARL $7500
Planilla seguridad . —
social Pensionade / anexar resolucién
Numero de planilla 9494004093
Periode de la planilla . 202510
Fecha pago planilla 30/10/2025

Se expide la presente certificaciéon una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 30 dias del mes de
Octubre de 2025,

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

hitp:/iwww.supernotariado.gov.co
cormespondencia@supernotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Godigo: MP - GNFA-PO - 08 - PR - 03
PROCESO; EJECUCION PRESUPUESTAL Versin: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA ] NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTC SOBRE LA RENTA. Durante el afioc 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto [aborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pages de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones ascciadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar dnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales,

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de Cctubre de 2025
Atentamente,
Kat O " #
Kati milena ofiate sarmiento
NOMBRE
CC 56078586

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No, 13 - 42 Int, 201

PBX 57 + {801) 5140313

Bogeta D,C., - Colombia

http:/iwww. supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

DIA | 30

|MES [10 [ANO 2025

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: KATI MILENA ONATE SARMIENTO
No DE CONTRATO: 2678
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEPENDENCIA: ARCHIVISTA
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JORGE ARMANDO SANTANDER GIL

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

Informe de todo lo realizado del contrato 2678

1. Se realiz6 digitalizaciéon de las cajas de la numero 1 hasta la caja nimero 8, ya que en
su momento la persona que estaba a cargo del archivo no las digitalizo por falta de
tecnologia.

2. estoy desarrotlando los fuid de esas cajas ya que corroborando la informacién
suministrada en archivo estos se encuentran incompleto, no cumplen con los lineamientos

establecidos.

3. actividades asignadas por el sefior registrador servir de apoyo a cada funcionario de la
oficina en la organizacién de la informacién que cada uno de ellos manejan.

AN

KATI MILENA ONATE SARMIENTO
CC: 6607858586 REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA SUPERV}SOR DEL CONTRATO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201

Cédigo: PBX 57 + (1) 3282121
GDE-GD-FR-08 V.03 Bogota D.C., - Colombia
28-01-2019 http:/fwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




AN

Formulario del Registro Unico Tr

ibutarfo

2, Concapta |0 | 2| Actualizacksn

4. Nimero de formulario

(415)7707212489

984(

8020} 000014116311868 2

Lo

141163118682

5. Numara de Ydentificacién Tributarla (NIT)
56 07 82586

6.0V
3

12. Direccidn seccional
Impuestos y Aduanas de Richacha

jﬂ.:huzén electrdnico

AN N

-/

IDENTIFICACION

AN NN

24, Tipo de contribuyente 25, Tipo da documente

W) &

26. Nimero de ldentificacis
5607 aﬁﬁ:\)

Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 Q
Lugar de expedicién 28. Pafs 29, Departamento N _ﬁs)-f-'iy@&{}hr'-‘-ﬁcmio
COLOMBIA 1 6 9 |LaGuajra RAY Sap Juan dal Cesar 650
31. Primer apelido 32, Segundo apellid 33. Primer nombre < w ( C 3r0uds nombres
ONATE SARMIENTO KATI ~ ' MLEENA
35. Razdn social ﬁw Q\ e
36. Nombre comearcial ﬁ\% 37;({933?}
/:)Qk\; Q\

P PN
38. Pals 39, Daparlamento \\) \ >~ 40, Ciudad/Municipio
COLCMBIA 1 6 9 |LaGuajira @”ﬁ? 4 4 | San Juan del Cesar 6 50

41, Direccion principal

CR8 2 04

42. Corree elselronico kaosarmiento@hotmail.com

<

R

43, Cédigo postal

{aa.veistond /7 &/ NN3002587 49 4]45 Telstono2

S’ N CLASIFICACION
Activj:j‘a'dln.cgnﬁmigaqu\/ Ocupaclén
Actividad principal A&{{?ﬂ}f’d :.::ﬁ?;é_ \} Otras actividades 52, Ngmerg
46, Cadigo 47. Fecha tniclo actividad 48, Cédfi?\\] ?;}Fejlq‘ir,ﬁc\mg;fy”i”ad 50, Cédigo 1 2 51. Cédiga ostablecimlentos
|8 21 1][2025/021 9]||o ¥EgH20 2540211 9 |8 110J01 44| | | |
::—z:—?"r‘.—-
V7 £ w=*RyEpansabilidades, Calldades y Atributos
12 3 4 5 NS \sx 1 1M 12 13 14 15 16 17 18 19 2 2 22 23 24 25 26
53. Cédigo ] A
4 8l5 0 M) A N
48 - Na responsable de VA /’l) N \\kﬁj
50 - No responsable de Consumo r@
USl.}';iFl',.fS aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | | | | | | | I 55, Forma 56, Tipo Serviclo 1 2 3
54. Cédigo | 57. Modo l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | ' lsa.cpc |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciortes a que haya lugar, la inscripcidn en el Reglstro Unico Tributarlo -RUT-, tendra vigencia Indefinida y en consecuencla no se exigird su ranovaclén

Para uso excl

SI|:| NO

59. Anexos

usivo de Ja DIAN

§90. No. de Folios: E

La infarmacidn suminlstrada @ través del formulario oficial de inscripcldn, actualizaclén, suspensidn
y cancefacién de! Registra Unlco Tributario {RUT), deberd ser exacla y veraz; en caso de constatar
Inexactitud en algune de los dates suministrados se adelantardn los procedimlentos administrativos
sancionatorios o de suspensicn, segun el caso, Pardgrafo dal articulo 1,6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el trdmite el usuarlo fue informade y acepta la politica de
tratamlento da datos lay 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realica,
Firma autarizada:

ONATE SARMIENTO KATI MILENA
CONTRIBUYENTE

884. Nombra
985, Cargo

'

Fecha generacién

documento PDF; 19-02-2025 05:18:.07PM



; ) I A N Formulario del Registro Unico Tributario

Pagina 2

Espacio reservado para la DIAN 4. Nomera de formuwario 141163118682

l 000141163
§, Nimero de |dentificacién Tributarfa (NIT) 6. DV | 12, Diracclén seccional

\ y.hBuzén electrénico
5607 85 8 6 3 Impuestos ¥ Aduanas de Riohacha / ﬂ /
Caracteristicas y formas de las organizaciones \\J/ </\\\

64, Entldzﬁ;;: lnsutucos de éil o slico de arden nacional, departamental,
os

62, Naluralaza 63. Fomas asociativas municlpal W Lr'hza
o &
65. Fondes 66, Cocperativas nﬁ’,’,‘ mi‘is:;,ﬁ’g" -
68, Sin personerla jurldica 69. Otras organizaciones no clasificadas (]Bé. i
70 NS /PN
Constitucidn, Reglstro y Ultima Reforma . \ \\_}?,j I\ \ /] Compaosicién det Capital
Decumenta 4. Constitucidn ;\ﬁc[{aﬁr@ = "
71. Glase 09 % \\> 82. Nacional %
72, Nimero /') :: . Q\
V bl o
73. Fecha | | / A\ | / A \\} B3. Nalonal piblico %
74. Numero de notaria o, \) ~
- ——
75. Enticad de registro {Z 4. Nacional privada %

77. No. Matrlcula mercantil

< o~ )
. 78. Departamento 4 \// < e
79. Ciudad/Municipio 30 i \ 85. Extranjero %
i Q‘\“\—V

03

76. Fecha da ragistro 202 502,19 H; f;:l‘\\\l
1 2/>
4

Vigencia M Q\W 86. Extranjero publica %

80. Desde .

. @W 87. Extran) ivad %
81. Hasta | | 1 | N « EXIranjero privada %
//‘\ \\\; (\::\ id

\\{< < ‘w;f} ~ Entidad de vigilancia y cantrol

88, Entidad de vigilancla y contral v (\‘\ \:>
@V —
.{{ B, //) Estada y Beneficio

Itam 88. Estado actual \:;l)jreche,l cv_ml:ig}sm estado 91, Némere de Identificacién Tributaria (NIT) 92.DV
P
1 03 |27072.5,0 2,1 9] .
S
| -
2 @ T -
, Ny
3 [ ] ] J -
4 . | l l [ -
5 | Co .

Vinculacion econémica

93. Vinculaclén

Py 94. Nombre det grupa esonémice y/o empresarial 5, Numera de Jdentificacian TRoWara (N1} de ka 96, DV,

Matriz o Controlante

97. Nombre o razdn sacial de la malriz o controlante

170. Nimera de identificacion tributar/a | 171. Pafs 172. Numera de identificacian tributaria
otorpado en el extetior sociedad o natural del exterior con EP

173. Nombre o razén social de la sociedad o natural del extarior con EP

Fecha generacién documento POF: 19-02-2025 06:18:07FPM



AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Establecimientos

Espacio reservado para la DIAN

4. Niimero de formulario

Pagina 3 de. Ho;a 6

141163118682

T \IHI\

9984(8020) 000014116311868 2

5. Numero de Identificacidn Tributaria (NIT)
56 07 8

6. DV | 12, Diraccién seccional
5 8 6| 3 Impuestos y Aduanas de Riohacha

jﬁ.i‘BuzOn elactrénico

Eetatdamimiarnt,

180. Tipo de establacimiente
Establecimiento de comerci o 2

181, Actividad econdmica
Actividades de otros servicios de

S/

\ur"
comidas /M\Qgﬁgfﬁﬂwga 2’/’

162, Nombre de! establecimiento

SHEKINA INVERSIONES

163, Departamenta

164. Ciudad/Municipio M \_;//
4 4 | SanJuan del Cesar ,\Q\ g8 5

] La Guajira ~ 0
185. Direccion ~
CR8 2 04 N C‘\*“
186. Nimero de matricula mercantil 167. Fecha dgtama IELIa nfércmt
122330 /< 11,26|
166, Teléfane 169, de cidrg? \?)
3004121068 /35 Co |
160. Tipo de establecimianta 161, Actividad econdémica (%\b {C\D
162. Nombre del establecimlenta ((‘ V 4&
163. Departamenta 164, c|uda‘wlwun.mh>‘é§
2 .
165. Diraccion

Ny L2

166. Numero de matrlcuta mercanti)

Q) VANV

i ; Fecha de la matricula mercantil
| 1 |

16

[+

, Teléfens

Q\%

169. Fecha de ciere

180.. Tipo de establecimiente ((

’ls?kﬂrtllt,d'?;a:onér\ni:/

162. Nombre del establecimiento:

AN

163. Dapartamente \‘//

3 Pl

164, Cludad/Municipio

16

1]

. Direccién \\\:J/

166. Numero ds matricula mercantil

167. Fecha da la matrlcula mercantil

168. Teléfono

168, Fecha de clerre

o

Fecha ganeracién documento PDF: 19-02-2025 06:18:07PM




AN

Formulario del Registro Unico Tributario
Estade de la Empresa o Persena

Espacio reservado para la DIAN

4, Nimera de formulario

(415

7707212

Pagina 4 de 4 Hoja 7

141163118682

984(8020 4116311868 2

ot

5. NGmerc de Identificaclan Tributaria (NIT} 6. BV | 12. Direceldn seccional

Impuestos y Aduanas de Richacha

AR e

uzdén electrénico

ANA) AINON

Estado y beneficio

ttem 89. Estado actual

1 49

10
11
12
13
14
15
16
17
13
19

20
21

22

20131128

)
i
L4
&

v

60, Fecha cambia de astado 1. Nimero de [dentificacidn Tributaria (NIT)

LN o~

>©

\:sz‘/zfnv

Fecha genaraclén documento PDF: 19-02-2025 06:18.07FM



MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL c:;'531 MP-GNCT - PO- - FR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CCNTRACTUAL, EJECUCION ¥ LIQUIDACION DE Versign: 05
Superintendencia de PROCESOS CONTRACTUALES '
Notariado y Registro | FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERWCIOS YDE |_ o 12.2023
C APOYO A LA GESTION eena; L= 1L
DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2678-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KATI MILENA
OfIATE SARMIENTO
[Contrato Nimero 2678 [ Vigongla: | 2025
[Entidad contratante: [SUPERINTENDENCIA DE NGTARIADO Y REGISTRO
NIt: 895.999.007-0
Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identifieacién; Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: KATI MILENA ONATE SARMIENTO
Identificacidn: Cédula de Ciudadania No. | 56078586
Serviclos: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honararios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MICTE ($ 2.575.440}
Perfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Depandencla: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD2897- - _
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA deberé prestar por sus proplos medios y con plena autonomfa téenica y administrativa, dentro de! plazo accrdade, los servicios ylo actividades)
1) Oblota: enunciadas a lo largo de! presenta contrato. Come contraprastacién recibird por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiulo de honoraries,
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANGIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
El fugar de ejecucién del contrato sera en: ORIP SAN JUAN DEL CESARSAN JUAN DEL CESAR, NIVEL: REGIONAL CARIBE {0 en el lugar que par necesidad
2) Lugar de Ejecuclén L. N :
del servicio se requiera)
E| t&:mino da ejecucién de) presenta contrato serd da: 3 meses y 15 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025,
3) Plazo:

En tode caso, su ejscucén sa establacera a partir de |a suseripeion del acta de inicio entra el Contratista y e! Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obkigaclones Especiiicas:

QBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual v cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién
Administrativa vy Financiera. 2. Contactar al Grupo de Gesisn Documental, una vez suscrite el contralo, a lravés del comeo electrdnico
soporte.documental@supemotariado.gov.co, ton el propdsito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la
ejecucin del ’

contrato, en concordancia eon los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacidn asignada de acuerdo con los procesos de gestidn archivistica establacidos por Ia enfidad, incluyendo los procesos de dasificaciin,
depuracion y foliacion de los

|documentos.

4. Elaborar la Hoja de Cantrol y diligenciar e Formato Unico ¢e Inventario Documental (FUID) corespondiente a cada carpeta y caja, asegurande el cumplimiento
de fos lineamientos taenices establecidos por la enfidad,

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacién de tas calas v carpetas, garantizando que la Identificacidn sea clara y cumpla con las nomas establecidas por
la entidad para facilitar Ja focalizacién y conservacidn de los documentes,

6, Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archiva (Referencia X-300) complatamente organizada, adelanténdola todos los procesos tcnices de gestitn
documental, Esta actividad,

pedré ser ajustada sequn las necasidades y proridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitid en cada proceso técnico de Gesfién Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando e]
cumplimiento de los plazos establecidos.

B. Asistir a [as sensibifizaciones y capacitaciones cfrecidas porfa entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contralo.

9, Atender todos los requerimlentos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental, garantizando su cumplimiento en los tiampes y condicicnes
establecidos perla entidad.

10. Reportar apertunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la intemupcidn de la prestacién de los servitios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar 1a reserva de los documentos qus sean manipulados, seleccionados.

12. Prestar en forma personal los servicios confratados por lo que no podra subcontratar la labor

enccmendada,

13, Las demés funcicnes que &) supenisor del contrato considere pertinentes, conforme a fa naturaleza del mismo.

Pardgrafo; En todo caso, el contratista debe presentar &l informe de efecucidn contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo|
en cuenta fos linaamientos establecides porfa Direccitn Admiristrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de NUEVE MILLONES CATORCE MIL CUARENTA PESOS MICTE (3 9.014.040)

El presente contralo se financiard con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asl:

COP No. Valor [ Rubro Presupuestal

Superintandencia da Notariade y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + {1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia. hitp:!fwww.supemotariade.gov.co, comespondencia@supemotariada.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

—

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL (Cédigo: MP - GNCT -PO-01-PR-01

: -FR-04
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE 1, .
PROCESOS CONTRACTUALES ersian:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOSYOE o 0 .o 0o 0o
APOYO A LA GESTIGN s len e

DOCUMENTO COMPLEMENTARLO DEL
ORATE SARMIENTO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2678-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ¥ KATIMILENA

§) CDP:

C-1258-0800-9-14305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

108725 §79.838.640

7) Forma de paga:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575,440) DOS MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccidn de tiempo ejecutado, previa aprobacion por)
parte del supanvisor de! contrato de los respactivos informes de avance qus den eusnta de Ja gjesucion del contrato,

Entados los cases se debe aporar los documentlos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecides en fas circulares de pago de fa SNR.

Pardgrafo: Ei contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportas correspondientes al sistema de saguridad social: salud, pensién y ARL,

8) Garantla;

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye ef mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual par lo que EL, CONTRATISTA debera]
constituir a favor de la Superintendencia de Netariado y Registro garantia finica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalents al
Diez por ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia per ¢l plaze de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contades a parfir de la fecha dg|
suscripcitn del mismo:

Beneficiario f Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervisién

La vigilancia en la ejecucitn y cumplimiento esfricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE SAN JUAN DEL CESAR|
O QUIEN HAGA SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Cléusula Penal Pecunlaria

a, En caso da declaratorla de cadicidad o de incumplimiento de cualqulera de las obligacionss derivadas del presena contralo por parta de| contratista, 4ste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato,

b, Igualmente, frente al Incumplimiente de las obligaciones dal contratista, &ste debera pagar a titulo de tasacién anticipada da perjuitios una suma equivalente al
velnte por clento (20%) del valor total del contrato, [a cual serd cancolada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionates que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten,

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causardn multas hasta por un valorg
equivalente al 0.5x1000 del valor de! contrate por cada dfa de incumplimiento e retrase, hasta cuando estas efectivamente se cumplan,

b, La imposicidn da tas multas se hara mediante resatucion metivada, previo agetamiento del debido proceso y de conformidad con lo estatlecido en iz Ley 1474 de

Condiciones adiclonales

2031,
<. La impusicién de multas no impedird fa aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d, EL. CONTRATISTA autosiza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, &l valer comespondiente a las multas qus se llegaren a causar
12) Documentes anexos a las|Todos los documentas que se encuenfran cargados en fa plataforma fransaccional SECOP I, referents a este pr'r.weso, hacen parte del presenten formato de

Cendiciones Adicicnales para el contratc de prestacin de servicios.

Eiaboré ED

Revisd y proyectd

Revisé y aprobd

Aprobd transacclonalmente:
Aprobé transaccicnalments:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

RUBEN JIMENEZ ABOGADO DE CONTRATACION

DANY LUZ OROZCO FRANCO DIRECTORA ADMINISTRATIVA Y, CIERR%A»;}(?
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A, DIRECCION DE CONTRATACION

WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO

Suparintendencia de Netariado y Registro, Calle 26 No. 13 - 45 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D,C,, - Colombia, hitp:/fwww.supernofariade.gov.co, correspondendia@supemotariada.gov.co



MACROPROCESO: Gestisn Contractual ggc!.g?._n:; '_gzNCT -PO-01-
. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 02
SUPer_mtende"C'a de | ejecucisn y liquidacién de procesos contractuales
Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
o servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2678 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Kati Milena Onate Sarmiento
CEDULA DE CIUDADANIA: 56078586

FECHA DE INICIO: 30 de Septiembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de Diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 2 meses y 27 dias

El dia 30 de Septiembre de 2025 en la ciudad de San Juan del Cesar, se reunieron JORGE
ARMANDO SANTANDER GIL en su calidad de supervisor del contrato y KATI MILENA
ONATE SARMIENTO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 2678 de 2025

Se firma en San Juan del Cesar, para los fines pertinentes el dia 30 de septiembre de
2025.

Li\ Oned .

JORGE ARMANDO SANTANDER GIL KATI MILENA ONATE SARMIENTO
REGISTRADOR ORIP SAN JUAN DEL CESAR CC 56078586

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX {1} 514 0313
Bogot4 D.C. — Colombia
http:/fwww.supemotariado.gov.co
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